
 

 

 
Quito, 19 de mayo 2021 

 

Señora Ingeniera   

Samira Villalba  

COORDINADORA DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES 

Presente. 

 

Yo, (apellidos y nombres del estudiante) estudiante del (nivel actual) nivel, de la 

carrera (nombre completo de la carrera), Jornada (jornada). 

Comedidamente solicito a usted, emitir el oficio de finalización del proceso de 

prácticas, en el cual se solicita la evaluación y el certificado de la empresa.  

El oficio debe ser dirigido para: 

 

1. Nombre de la Empresa o Institución: Ej. UNICOMER 

2. Nombre del Representante Legal de la Empresa: Ej. FAUSTO LOPEZ MERA 

3. Cargo del Representante legal en la Empresa: Ej. GERENTE GENERAL 

 

En espera de una favorable respuesta, me suscribo. 

 

 

Atentamente,  

 

(Firma del estudiante) 

 

C.I. (número de cédula del estudiante) 

Telf: (número de teléfono convencional del estudiante actualizado) 

Cel: (número de teléfono celular del actualizado) 

Email: (Correo personal e institucional ITSCO del estudiante)  

 

 

 

 

 


