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Para dar paso a la finalización de tu práctica, es necesario que luego de registrar tu
último informe mensual, notifiques por correo  al docente tutor la formalización de
finalización de prácticas de acuerdo al siguiente formato:

Luego de enviar el correo, de manera URGENTE debe solicitar la firma del supervisor en
el informe, escanearlo, subirlo al sistema y entregarlo al tutor de prácticas para que
pueda aprobarlo y cerrar la práctica.



INTRODUCCIÓN
En el portal estudiantil usted podrá realizar el registro de informes
mensuales:

Acceder al link:

https://servicios.cordillera.edu.ec/estudiantes/

http://servicios.cordillera.edu.ec/estudiantes/


Ingresar al portal
estudiantil y
seleccionar la
opción Práctica
Preprofesional:



El módulo de prácticas, se detallará por malla activa, el listado de prácticas realizadas por usted, junto con
la sección evaluaciones, sección para subida de documentos Fase 3 y registro del informe final, y la nota
final de prácticas:

En el botón VER DETALLE DE PRÁCTICAS, usted podrá visualizar por
cada malla un resumen detallado sobre todas las prácticas y
documentos gestionados en cada una.



Prácticas Malla Seleccionada

Evaluaciones

Informe Final

Nota de Prácticas

Se detallan tus prácticas realizadas, con
el detalle de informes mensuales,
documentos subidos en la fase 1.

Detalla por cada práctica las
evaluaciones habilitadas para que las
puedas registrar.

Se habilita el formulario de registro de
informe final, exclusivo para una
práctica o pasantía preprofesional en
una entidad pública o privada, además
se habilita la subida de documentos de
la Fase 3

Se refleja la nota final de prácticas en la
malla vigente.



En la sección evaluaciones debes realizar el registro de cada evaluación habilitada en tu práctica
finalizada.

Si la práctica es parcial (es decir finalizaste una práctica pero aún no cumples con el total de horas
requeridas en la malla), se habilitará únicamente el registro de la evaluación en la entidad.
Si la práctica es completa (es decir en esta finalización haz completado con el total de horas
práctica requeridas en tu malla), se habilitará el registro de evaluación entidad, autoevaluación, y el
registro del formulario final.
La evaluación del tutor será registrada posteriormente por el docente.

Registro de evaluaciones



A continuación, deberá llenar el formulario de evaluación entidad de acuerdo al documento físico:

Llenar el formulario de evaluación Empresarial

NOTA: ten en cuenta que el registro correcto de estas evaluaciones reflejarán el promedio de tu nota final
de prácticas.



Una vez registre la evaluación de la entidad, deberás llenar la Autoevaluación de la misma forma que
consta en tu documento físico, todas las preguntas deberán ser contestadas:

Llenar el formulario de Autoevaluación

NOTA: ten en cuenta que el registro correcto de estas evaluaciones reflejarán el promedio de tu nota final
de prácticas.



En esta sección el estudiante debe elaborar el informe final, dando clic en el
botón registrar.

Elaboración de informe final:
Nota: el informe final lo realiza únicamente el estudiante que realizó prácticas o
pasantías preprofesionales en una entidad pública o privada.



A continuación, se habilitará el informe para
llenar la información necesaria, y cargar 3 fotos:

1 foto de la fachada de la empresa; y,
2 fotos tomadas durante la práctica al
estudiante, no se aceptará fotos del puesto
vacío, ni selfies

Elaboración de informe final:



Luego de registrada la información
del informe final, se visualizará una
opción para poder descargarlo en
formato digital.

Descarga de informe final:



Una vez tenga listos sus documentos y debidamente firmados, usted deberá subirlos en la sección Fase 3,
dentro del botón SUBIR FASE 3

Subir documentos Fase 3

Dar clic para habilitar la
ventana de subida de
documentos Fase 3.



Subir documentos Fase 3

Subir uno por uno cada documento
solicitado, ten en cuenta que tanto el
certificado de prácticas como la
evaluación entidad, la deberás subir
según el total de practicas que
tengas finalizadas, y que la opción
de subida de informe final se
habilitará sólo si haz completado
todas las horas requeridas en tu
malla académica.



GRACIAS...


