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INTRODUCCIÓN
En el portal estudiantil usted podrá realizar el registro de informes
mensuales:

Acceder al link:

https://servicios.cordillera.edu.ec/estudiantes/

http://servicios.cordillera.edu.ec/estudiantes/


Ingresar al portal
estudiantil y
seleccionar la
opción Práctica
Preprofesional:



Un vez aprobada su práctica registrada
puede acceder al detalle o registro de
informes mensuales, para ello debe dar clic
en la opción Inf. Mensual:

Se visualizará un reporte con el detalle de
informes mensuales registrados:



Registro de Informe Mensual

Registro de Actividades

Informe Mensual

En el presente reporte podrá registrar sus informes mensuales, actividades
diarias y realizar la finalización de su práctica, pasantía o experiencia laboral:



Previo al registro diario de sus
actividades, debe registrar el informe
mensual:

A continuación, ingrese la fecha inicial y
final del mes en curso del informe mensualRegistro de

Informe Mensual
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Al finalizar el registro de los datos del informe
mensual dar clic en registrar en el botón que
se encuentra al final del mismo formulario:

Luego de confirmar las fechas de
informe mensual, debe ingresar los
datos indicados en el formulario de
registro del informe mensual:

NOTA: Es importante registrar al inicio su informe
mensual y el registro de los campos solicitados lo
puede realizar en el transcurso del mes excepto los
aprendizajes procedimentales logrados:



En caso de requerirlo, puede editar los
datos de su informe mensual en
aquellos informes que aún no hayan
sido aprobados por el tutor

Al final del formulario dar clic en
actualizar para efectuar los cambios:



El registro de actividades diarias debe
realizar desde la siguiente opción,
misma que se encuentra sobre cada
informe mensual previamente
registrado:

Registro de
Actividades Diarias
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El sistema le permitirá registrar o editar las actividades
diarias únicamente en los informes mensuales
pendientes por revisar.



Al dar clic en el botón de actividades a continuación se desplegará un calendario con los
días habilitados dentro del rango de fechas del informe seleccionado:



A continuación debe detallar la
actividad y guardarla:

Para agregar una actividad diariamente
debe seleccionar el día deseado y a
continuación confirmar el registro del
mismo.

Usted puede agregar tantas
actividades diarias como sean
necesarias.



A continuación dar clic para acceder al
detalle de la actividad:

Para editar o eliminar una actividad ya
ingresada deberá dar clic sobre la
misma dentro del calendario:



Escoger la opción deseada
en cada actividad:



Para acceder al informe digital y poder
presentarlo en las distintas unidades
académicas es necesario dar clic sobre
cada registro de informes mensuales:

Informe Mensual
Digital
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Una vez confirmada la emisión del informe
digital podrá acceder al mismo para su
posterior descarga:

Tenga en cuenta que en caso de no haber
completado todos los datos del informe
mensual el sistema no le permitirá
generar el archivo digital del mismo.



Luego generar la documentación solicitada
en la FASE 2 de cada informe mensual
deberá subir digitalmente los documentos
con las rúbricas requeridas para ello debe dar
clic en VER:

Dentro de la ventana de documentos
FASE 2 deberá subir los documentos
digitales solicitados por cada informe
mensual.



GRACIAS...


