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INTRODUCCION

En el portal estudiantil usted podra realizar el registro de informes
mensuales:

Acceder al link:



http://servicios.cordillera.edu.ec/estudiantes/

#& [nicio
111} Asignacion Aulas
#) Postulacion Titulacion

= Avance Titulacion

E] Practica Preprofesional

& Vacantes Pasantias

B Reserva Laboratorio

Ingresar al portal
estudiantil y
seleccionar la
opcion Practica
Preprofesional:



Un vez aprobada su practica registrada N
puede acceder al detalle o registro de Se visualizara un reporte con el detalle de

informes mensuales, para ello debe dar clic informes mensuales registrados:

en la opcién Inf. Mensual:

Seguimientos

studiante: DIEGO RENE BERNAL ntidad: SUMELAB CIA LTDA

.. PRACTICAPREPROFESIONAL niciode  07-08-2024
ClCa:

Inft.
Mensual

N®.  Informe Base Desde Hasta Reg. Actividades Informe Alumno Informe Tutor Observaciones Tutor Estado Heoras Aprobadas

APROBADO 02-10-2024  24-10-2024 dd _ APROBADO  100:00:00

B dd - APROBADO = 220:00:00
dd _ PENDIENTE = 00:00:00

es Informe Alumno Informe Tutor Observaciones Tutor Estado




]

En el presente reporte podra registrar sus informes mensuales, actividades
diarias y realizar la finalizacion de su practica, pasantia o experiencia laboral:

INFORMES MENSUALES

‘ Re g | S _t rO d e I n fO rm e M e n S u a I Estudiante II::'.L"ﬁEiLIZr::j' le P IE ntida 1|‘I FUSION GOURMET
ASANTIA nicio de

Tipo Practica .
P : FPractica

® Registro de Actividades

® Informe Mensual

N°. Informe Base esde asta Actividades Diarias = Informe Alumno  Informe Tutor Observaciones Tutor Estado Horas Aprobadas Informe Digital

1 28-02-2025 PENDIENTE @ _ PENDIENTE

N®.  Informe Base esde Actividades Diarias  Informe Alumno  Informe Tutor Observaciones Tutor Estado Horas Aprobadas Informe Digital




A continuacion, ingrese la fecha inicial y

1 Reg iStI"O de final del mes en curso del informe mensual
Informe Mensual

Previo al registro diario de sus
aCt|V|dadeS, debe reglstrar el Informe referenciales, si el informe a presentar contiene

otro rango de fechas lo puede ingresar nuevamente,

mensua | caso contrario m 'rlT: ga estas fechas, en caso de ser

el primer informe su fecha inicial sera la fecha de

inicio de practicas...

Registrar Informe Mensual

Cerrar Siguiente




Luego de confirmar las fechas de
informe mensual, debe ingresar los
datos indicados en el formulario de
registro del informe mensual:

DATOS DE REGISTRO DE INFORME MENSUAL

> Datos de Informe

TUPIZA CRUZ ALISS0OMN SUMELA

Estudiante L IZBETH Entidad: LTDA

Desde 01-10-2024 Hasta:  31-10-20

? Experiencias Adquiridas

Al finalizar el registro de los datos del informe
mensual dar clic en registrar en el botén que
se encuentra al final del mismo formulario:

NOTA: Es importante registrar al inicio su informe
mensual y el registro de los campos solicitados lo
puede realizar en el transcurso del mes excepto los
aprendizajes procedimentales logrados:

? Aprendizajes Procedimentales Logrados

Relacionar al Derecho con la empresa mercantil desde sus origenes hasta la actualidad a través de lineas de
tiempo bien definidas.

Ejecuta calculos de indole matematico v estadistico para lograr los calculos financieros, contables en el

ambito empresarial Industrial




En caso de requerirlo, puede editar los
datos de su informe mensual en
aquellos informes que aun no hayan
sido aprobados por el tutor

2 Experiencias Adquiridas

Informe Base

? Aprendizajes Procedimentales Logrados

ﬁ e ﬁ R N
APROBADO ecionar ! Derecho con I empress mercanti desde ous orfgenee hasta s actualiad a e do lnoss de
Relacionar al Derecho con la empresa mercantil desde sus origenes hasta la actualidad a traves de lineas de

tiempo bien definidas.

Ejecuta calculos de indole matematico y estadistico para lograr los calculos financieros, contables en el

ambito empresarial Industrial

APROBADO

Al final del formulario dar clicen ———
actualizar para efectuar los cambios:




) Registro de

El registro de actividades diarias debe
realizar desde la siguiente opcion,
misma que se encuentra sobre cada
informe mensual previamente
registrado:

Actividades Diarias

Informe Base Desde Hasta Reg. Actividades Informe Alumno

APROBADO  02-10-2024  24-10-2024
APROBADO  07-08-2024  30-09-202-

Informe Base Hasta Reg. Actividades Informe Alumno

El sistema le permitira registrar o editar las actividades
diarias unicamente en los informes mensuales
pendientes por revisar.



Al dar clic en el boton de actividades a continuacion se desplegara un calendario con los
dias habilitados dentro del rango de fechas del informe seleccionado:

GESTION ACTIVIDADES




Para agregar una actividad diariamente
debe seleccionar el dia deseado y a
continuacién confirmar el registro del

mismo.

Confirmar

i Va a registrar una actividad en el dia seleccionado

02-08-20247

Usted puede agregar tantas
actividades diarias como sean

necesarias.

A continuacion debe detallar la
actividad y guardarla:

Registrar Actividad

Fecha de Actividad

Descripcion de Actividad

Guardar Actividad Cerrar




Para editar o eliminar una actividad ya
ingresada debera dar clic sobre la
misma dentro del calendario:

A continuacion dar clic para acceder al
detalle de la actividad:

Mensaje

LUNES | MARTES | MIERCOLES JUEVES | VIERNES |
1

|pruebas ok I

Revision de actividad seleccionada en el dia 01-08-2024




Registrar Actividad

Fecha de Actividad

Escoger la opcion deseada

en Cad a aCt|V| d ad . > Descripcion de Actividad




3 Informe Mensual
Digital

Para acceder al informe digital y poder
oresentarlo en las distintas unidades
académicas es necesario dar clic sobre \
cada registro de informes mensuales:

Informe Alumno




Una vez confirmada la emision del informe
digital podra acceder al mismo para su
posterior descarga:

PRACTICA PREPROFESIONAL
INFORME MENSUAL
(Agosto - 2024)
T.5. ADMINISTRACION FINANCIERA 2018
MAYRA ALEXANDRA CHANDI CASTRO

Form.: SEG.N.1.ALU.600040159

Desde: 07-08-2024
Hasta: 30-09-2024

DATOS DEL ESTUDIANTE
A\pellidos y Nombres: TUPIZA CRUZ ALISSON LIZBETH Cédula: 1726908146
Nivel: IV NIVEL

Correo: CRUZ_ALIMM@HOTMAIL.COM

Tipo: Privada

Teléfono Si

Sector CENTRO

ngrese propuestas de mejora en el seguimiento.

Tenga en cuenta que en caso de no haber
completado todos los datos del informe
mensual el sistema no le permitira
generar el archivo digital del mismo.



Luego generar la documentacion solicitada
en la FASE 2 de cada informe mensual
debera subir digitalmente los documentos
con las rubricas requeridas para ello debe dar
clic en VER:

REVISION DE DOCUMENTOS FASE 2

# DETALLE DOC EDITAR OBSERVACION
1 Informe mensual APROBADD

PEMDIENTE

REVISION

2 Bitacora de asistencia Solo en formato pdf de hasta 2 MB
mensual

Seleccionar archivo |

Subir Documento

Cerrar

Informe Digital

Dentro de la ventana de documentos
FASE 2 debera subir los documentos
digitales solicitados por cada informe

mensual.

Informe Digital
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