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INGRESAR UNA SOLICITUD DE BECA

Para ingresar al sistema de Gestion Documental y registrar una solicitud de beca, es
necesario contar con un usuario de acceso. La creacion de este usuario se realiza desde el
portal de estudiantes, en la opcion “Reg. Gest. Documental”, ubicada al final del men0

lateral izquierdo.

£ Soporte Virtual
@ Preguntas Frecuentes

€3 Vinculacion y Serv.
Comunitario

&+ Reg. Gest. Documental +

Una vez seleccionada esta opcion, se mostrara el siguiente formulario.

& Tramites Generar Acceso al Gestor Documental
[zal Camet Digital
.
# Consulta Notas
[ Estado Cuenta Recuerde que, para ingresar a este sistems, es necesario tener al mencs una matricula generada en fa institucién, ya sea en el periodo académico actual 6 en un periodo anterior.
EFa
5 Pagos con Placetopay
D ETEE Sistema de Gestién Documental

[ Matricula Online

4 Matriculacion Arrastres

nero de cédula o pasaparte
Buscar Estudiante

B Evaluacion Docentes ALEMAN RAMIREZ MAYRA ALEIANDRA

& Subir Documentos

£ Pase de Nivel Correc el

# Cetificados Digitales
@ Proyecio de Vida

& Actualizacion Datos
B Foto Carel

B8 Cambiar Clave 365

1 Asignacion Aulas

= Postulacion Titulackon

En este formulario debe ingresar su nimero de cédula y hacer clic en el boton “Buscar
Estudiante” para consultar sus datos. Una vez validada la informacion, esta se mostrara
en pantalla y se habilitara el boton “Solicitar la creacion del usuario”. Al presionar dicho
botdn, el sistema enviara un correo electronico para que confirme la creacion del usuario.

Si no realiza esta confirmacion, no podra continuar con el proceso.
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® Para: JASMING Jue 15/01/2026 13:49
AN
C gniversitaro

Confirma tu registro

Estimado/a: ALEMAN

Por favor, confirma que deseas registrarte en nuestro sistema de gestion
documental con el correo electronico:

I @estudiantes.cordillera.edu.ec dando clic en el enlace

de abajo dentro de los proximos 15 minutos:

Saludos,
Unidad de Innovacion Tecnolégica.

Una vez que haga clic en el boton “Aceptar”, el sistema le enviard un nuevo correo
electronico indicando que su usuario ha sido creado con éxito. Este correo incluira un
boton denominado “Ingresar al Portal”, mediante el cual podré acceder al Sistema de

Gestion Documental.

A AuraQuantic © “~ & ~
@ para: @ JASMIN Jue 15/01/2026 13:56
L J
A Tecnolégico
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Acceso al Portal

Estimado/a: ALEMA

Su registro en el sistema de gestion documental ha sido confirmado
exitosamente. Ahora puede acceder al portal dando clic en el siguiente enlace:

Ingresar al Portal

Usuario: U @estudiantes.cordillera.edu.ec

Clave: La misma del correo electrénico.

Saludos,
Unidad de Innovacién Tecnologica.
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La primera vez que ingrese al Sistema de Gestion Documental, se mostrara una pantalla
solicitando la aceptacion de los permisos requeridos. Es necesario hacer clic en “Aceptar”
para poder continuar. Este paso se realiza Unicamente la primera vez que accede al

sistema.

a8 Microsoft

@estudiantes.cordillera.edu...

Permisos solicitados

=Y AuraQuantic Externo _
Q Informacion sobre la aplicacion

Microsoft no ha publicado esta aplicacion.

Esta aplicacion quiere:
v Ver su perfil basico

v Mantener el acceso a los datos a los que se le ha
concedido acceso

La aceptacion de estos permisos implica que permite a esta
aplicacién usar sus datos, tal y como se especifica en las
condiciones de servicio y la declaracion de privacidad. Puede
cambiar dichos permisos en https;//myapps.microsoft.com.
Maostrar detalles

;Le parece sospechosa esta aplicacion? Haga clic agui para

informar de ella.
Cancelar Aceptar

Una vez completados todos los pasos anteriores, ya puede ingresar al sistema. La primera
pantalla que se muestra contiene varias opciones, de las cuales la mas importante es
“Iniciar Proceso”. Esta opcion abrird una ventana con los procesos que puede iniciar

dentro del sistema.
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AuraPortal ® Cordillera X & Bisqueda | M365 Copilot +

0O <« C O cordillera.edu.ec

-3) Importar marcadores... ¢ ERP:Sistema de Gesti... Mesa de Ayuda Acceso Usuario Nuevo... (% Analyse your HTTP res... Campus Virtual ITSCO  sp Centro de administrac...

Inicio Mis Tareas Salir

(o
Bienvenido a tu portal privado

~+wMis tareas

INICIAR PROCESO | SITUACION MIS PROCESOS ~ MENSAJES RECIBIDOS ~ ELIMINAR BORRADORES ~ GUARDAR FILTRO  GRID  IMPRIMIR

Estado Fecha desde Fecha hasta M TP TN T
Pendientes v x ) 00w 00w x [ 00w 00w Ver sola:
Tema Nombre

Esta... Clase de procesos Referencia Tema 1 Codigo Nombre Fecha

Ninguin elemento encontrado

En la ventana que se muestra, haga clic en la opcion “Ingresar solicitud de beca” para

iniciar el proceso de carga de los documentos.

AuraPortal @ Cordillera X &) Bisqueda | M365 Copilot X +

| C O 8 cordillera.edu.ec,

-2) Importar marcadores... {> ERP:Sistema de Gesti... Mesa de Ayuda T Acceso Usuario Nuevo... (%) Analyse your HTTP res... T Campus Virtug

:=r3 In|C|arproceso
& IMPRIMIR AEXCEL PDF

Nombre Referencia clase

Nombre Clase de procesos

Ingresar solicitud de beca 4_ @ 42 Solicitud de Beca

En la siguiente pantalla se presentan varias opciones y botones que permiten consultar la
informacion académica y cargar los documentos requeridos.
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Al inicio del formulario debe seleccionar el “Periodo Académico”. A continuacion, debe
elegir el “Tipo de Beca”; al hacerlo, en el lado derecho del formulario se mostraran los
requisitos que debe cumplir para acceder a dicha beca. Es importante leer cuidadosamente

esta informacion.

En el campo “Documento de Identidad”, ingrese ¢l numero correspondiente y haga clic
en el boton “Buscar Estudiante”. Esto permitira cargar su informacion académica, la cual
sera utilizada para evaluar el cumplimiento de los requisitos. En caso de no cumplir con

alguno de ellos, la solicitud de beca sera negada.

Para cargar los documentos, debe hacer clic en el boton con el icono de signo mas (+) y
adjuntar al menos la cantidad de archivos indicada en el campo “Num. Minimo Docs.”.
Los documentos deben estar en formato PDF y tener un tamafio maximo de 1 MB cada

uno.

Una vez revisada la informacion y cargados los documentos, al final del formulario
encontrara el boton “Verificar Documentos”, el cual realizara la validacion final y

mostrara las opciones disponibles para iniciar el proceso.

Ingresar solicitud de beca

¢ GUARDAR ELIMINAR

Periodo Académico: ABR 2026_SEP 2026 v Requisitos para solicitar la beca @

Tipo de Bt io-! O A . P . .
FoELE= Secioibcononmica Para acceder a este tipo de beca el ingreso per capita de la familia deberd estar entre los tres

primeros quintiles de la pobreza.

Documento de Identidad: 172D * NI

Para saber a qué quintil pertenece se establece un calculo matematico de la siguiente forma:

Estudiante:  EsPINOZA (D Sumar todos los ingresos mensuales de la familia a la que pertenece; se divide el total de
ingresos por el nimero de integrantes de la familia, y; el resultado de la divisién da el ingreso

Carrera: ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANQ-2250-560417A01-P-170 per capita de la familia.

E-mail; £L | @ £STUDIANTES. CORDILLERA EDU.EC Documentos generales:

Condicion:  Primera vez Estado Beca: « Ser estudiante del Instituto.

« Solicitud fisica y/o digital dirigida al Comité de Becas y Ayudas Econdmicas (BAE).

Sancionss: 0 Bromediclalegio: 0,00 * + Descargar y llenar el formulario para becas de la pagina web del Instituto a
Materias Perdidas: 0 Prom. Minimo Requerido 8,50 computadora. ) B ) )
» Copia a color de la cédula de ciudadanta y certificado de votacion para ciudadanos
Materias Homologadas: 0 Num. Minimo Docs: 3 ecuatorianos; y, cédula de identidad para ciudadanos extranjeros.
+ Si la persona mantiene su estado civil en Unién de Hecho, este deberd presentar el
Nivel: | NIVEL Jomada:  MATUTINA certificado de inscripcién en el Registro Civil, Identificacién y cedulacién.
Imgrese P %I B + Certificado de afiliacion o no al Seguro General Obligatorio
E Nombre v E Si el aspirante depende de los padres, esposo, esposa u otro familiar, debera presentar

de cada uno de ellos la siguiente documentacién:

@ CERTIFICADO EFl NIVEL A2 INGLES.paf + Copia a color de la cédula de ciudadana y/o identidad y certificado de votacién.

@ X
o Certificado del SRI o RISE.
» Formulario Declaracion del Impuesto a la Renta.
E CEDULA DE IDENTIDAD pdf P X + Certificado de ingresos mensuales.

+ Copia del dltimo rol de pagos.

« Certificado de afiliacién o no al Seguro General Obligatorio.

+ Copia de una planilla de servicios basicos del lugar de residencia (luz eléctrica, agua
potable, teléfono).

« Si tiene cargas familiares de hijos menores de edad, presentar los certificados de las
partidas nacimiento originales de cada persona.

+ Copia del contrato de arrendamiento legalmente inscrito y/o registrado, si fuere el
caso.

Verificar Documentos <_ « En caso de que el padre y/o madre no trabaje en relacion de dependencia deberan
" Dol anl 12 antain Motaria ikl L tificuin ol

Total: 2

Antes de iniciar el proceso, el sistema mostrara algunas opciones que le permitiran, por

ultima vez, regresar para editar la informacién, eliminar la solicitud en caso de que desee
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anular todo el proceso, o dar inicio al tramite. Si decide continuar, la informacion sera

enviada al Departamento de Bienestar Estudiantil para su analisis.

Para continuar, haz clic en el botéon Iniciar Proceso; si deseas cancelar
la solicitud, selecciona Eliminar Solicitud; o, si prefieres corregir la
informacion ingresada, haz clic en Regresar.

Iniciar Proceso Regresar Eliminar Solicitud

Una vez iniciado el proceso, la informacién seré revisada y validada por las diferentes
areas responsables. De ser necesario, se le podra solicitar la actualizacion de los
documentos. Finalmente, se emitira una respuesta a su solicitud, indicando si la beca ha
sido aprobada o negada. Durante todo el proceso, las novedades seran comunicadas

mediante mensajes enviados a su correo electrdnico.

Si su solicitud de beca es aprobada, recibira un correo electronico con la notificacion
correspondiente. Ademas, se adjuntara un documento en formato PDF (Acta de
Compromiso), el cual deberd ser impreso, firmado y entregado de forma fisica en el

Departamento de Bienestar Estudiantil para dar por finalizado el proceso.

AuraQuantic L « &«

® Para: ® JORG Mié 17/09/2025 17:06

[ acta_compromiso.pdf “ ‘_

64 KB
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jSolicitud de Beca Aceptada!

Estimado/as

Nos complace informarle que su solicitud de beca ha sido aceptada tras la
respectiva revision institucional.

Para continuar con el proceso, debera acercarse directamente a la Unidad de
Bienestar Estudiantil. En el sistema institucional podra consultar la informacion
que ya registro, esta informacion ya no se puede modificar. Para revisar los
detalles, acceda al siguiente enlace:

Ingresar al Portal
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En el sistema puede visualizar los procesos ingresados segun su estado, seleccionando la
opciodn correspondiente en el filtro “Estado” y haciendo clic en el boton “Proceder” para
actualizar la lista de procesos. En caso de que deba actualizar la informacion o los

documentos ingresados, el proceso se mostrara en la parte inferior del formulario con el

estado pendiente.

C %=
@ Academium EFI @ Verificar Alumno ITS... £ Inicio Admin Portal... SRi1 SRl e : io SR facturador SRI > AuraPortal ® € Login OLD - Portal... # Screencastify
f'C\ e Inicio Mis Tareas Salir
Bienvenido a tu portal privado
- Mis tareas
ooo

INICIAR PROCESO  SITUACION MIS PROCESOS ~ MENSAJES RECIBIDOS ~ ELIMINAR BORRADORES ~ GUARDAR FILTRO  GRID  IMPRIMIR

Estado Fecha desde Fecha hasta M TP TN T
Terminadas - 2025-10-16 x [ 09w 09w x [ 00w 00w Ver solo:

Tema Nombre

Esta... Clase de procesos Referencia Tema 1 Codigo Nombre Fecha

@ 4.2 Solicitud de Beca BEC-39.1_87 ESPINOZA SUAREZ J...  1.IM.1 Ingresar solicitud de beca 2025-11-27 (14:54)
‘E’ 4.2 Solicitud de Beca BEC-39.1.86 ESPINOZA SUAREZ J... 1IM.1 Ingresar solicitud de beca 2025-11-27 (0%:40)
[E"‘ 4.2 Solicitud de Beca BEC-39.1_85 ESPINOZA SUAREZ J...  1.IM.1 Ingresar solicitud de beca 2025-11-27 (09:33)
(:J‘ 4.2 Solicitud de Beca BEC-39.1_84 ESPINOZA SUAREZ J... 1.IM.1 Ingresar solicitud de beca 2025-11-27 (09:25)

Es importante sefialar que, por motivos de seguridad, si el sistema no se utiliza durante
mas de 5 minutos, la sesidn se cerrara automaticamente y debera volver a ingresar sus
credenciales. Por ello, se recomienda tener la documentacién lista y revisada para facilitar

el registro de su solicitud.

Agradecemos su atencién y colaboracion. La Unidad de Innovacion Tecnoldgica se
encuentra a su disposicion para brindar el apoyo necesario ante cualquier consulta o

requerimiento.



